Back to basics met Windows 4, 
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Bladeren in je pc > 


In dit deel gaan we graven in je computer. Windows biedt je daarvoor een handig 
hulpmiddel aan, ‘Deze computer’ genaamd. Langs deze weg kom je alles te weten 
over wat jouw computer allemaal onder zijn vleugels verbergt… # aruno oe cueene 


STAP 1 / OP ZOEK NAAR JOUW COMPUTER 


Om te beginnen graven in je pc, moet je natuurlijk eerst het onderdeel 
Deze computer weten te vinden. Op heel wat pc's vind je het pictogram 
op het bureaublad. Zie je het staan, dubbelklik er dan op met de muis, 
zodat het venster van Deze computer geopend wordt. Kan je het niet 
vinden op het bureaublad, dan zal je het moeten zoeken in het Start- 
menu. Druk dus op Starr, en zoek in de rechterkolom het label Deze 
coMPuTER. Klik er op met je muis om het te openen (zie afbeelding 1). 


STAP 2 / EEN EERSTE BLIK 


Eens je het venster Deze computer voor je hebt, merk je dat het op 
een gewoon Windows-venster lijkt. Zo vind je bovenaan de menubalk, 
met daaronder de klassieke knoppenbalk. Het venster zelf is opgedeeld 
in twee delen. Aan de linkerkant, die blauw gekleurd is, vind je drie 
rubrieken: SysTEEMTAKEN, ANDERE LOCATIES @n Derams. Rechts van de 
rubriektitel staat een dubbel pijltje. Klik maar eens op het pijltje naast 
SYSTEEMTAKEN. Je zal merken dat de rubriek opengeklapt wordt — als dat 
nog niet het geval was. Als de pijltjes naar boven gericht zijn, is 
de rubriek open; als ze naar beneden staan, is de rubriek gesloten. 
Je kan dus wisselen tussen open en gesloten door op het pijltje te 
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drukken. In het rechterdeel 
van het venster Deze compu- 
TER, vind je een lijstje met a 

namen en letters. Hier ko- SEAT NELSTL 
men we later nog op terug 
(zie afbeelding 2). 
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AcerSystem 

Mobile AMD Athlon(tm) xP 2800+ 
Kloksnelheid: 736 MHz, 448 MB 


STAP 3 

SYSTEEMTAKEN 

Tenvanaanhetstinkerdeen ede Oe 
over je pc. 


nu. Open het rubriekje 
SYSTEEMTAKEN. Er verschijnen 
drie taken onder deze rubriek. Klik met je muis eerst eens op SysTEEMINFo 
WEERGEVEN. Dit opent in een nieuw venster de systeemeigenschappen van 
je computer. Je kan hier heel wat informatie over je computer in te- 
rugvinden. We gaan hier vandaag niet uitgebreid op in, maar bekijk 
toch even het tabblad ALGEMEEN, waar je normaal gezien meteen terecht- 
komt (zie afbeelding 3). Hier kom je onder meer te weten met welke 
Windows-versie je werkt, hoe snel je computer is en wat voor soort 
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Je vindt Deze computer terug in het Start- 
menu. 
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Het venster Deze computer. 


Geïnstalleerde programma's: 


Updates weergeven Sorteren op: [naam 
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Klik op Wijzigen of Verwijderen als u wijzigingen in dit programma wilt aanbrengen RM 
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computer je hebt. Dat kan handig zijn als je ooit naar een helpdesk of 
reparateur zou bellen: hij kan deze informatie vragen. Sluit het venster 
door op het rode kruisje te klikken. 


STAP 4 / JE PC BEHEREN 


Onder Systeemtaken bevinden zich de onderdelen ProcRAMMA'S INSTALLEREN 
EN VERWIJDEREN @n EEN INSTELLING WIJZIGEN. Met een klik op het eerste on- 
derdeel kom je terecht bij de programma’s die op je pc geïnstalleerd 
zijn. Via dit venster kan je makkelijk programma’s verwijderen of instal- 
leren (zie afbeelding 4). Let op: druk niet meteen op de knop VerwiJ- 
DEREN, want dan veeg je het hele programma van je pc! Het laatste 
onderdeel EEN INSTELLING WIJZIGEN brengt je naar het configuratiescherm, 
waar we het in een later deel nog over zullen hebben. 


STAP 5 / ANDERE LOCATIES 


De titel van de tweede rubriek aan de linkerkant ANDERE LOCATIES, 
spreekt nogal voor zich. Hieronder vind je enkele veel gebruikte loca- 
ties op je computer, zoals de map Mran pocumeNTEN, je NETWERKLOCATIES of 
het CoNFIGURATIESCHERM. Klik gerust eens op elk van hen om te zien waar 
je terecht komt. Vergeet echter niet om het venster dat je opent 
telkens weer te sluiten, dat houdt alles lekker overzichtelijk. 

De laatste rubriek in de lijst heet Deraus. Eenvoudig gezegd vind je hier 
enkele details over de map of het onderdeel waarin je je bevindt. Wij 
bevinden ons nog in de map Deze computer, waarover Windows ons 
enkel weet te vertellen dat het een systeemmap is. Ga eens met je muis 
naar het rechterdeel van het venster en klik daar op een van de namen. 
Je zal merken dat de Derairs veranderen en je meer vertellen over het 
onderdeel dat je geselecteerd hebt. Je weet dat iets geselecteerd is 
als er een blauw kadertje rond staat. 


STAP 6 / SPELEN MET MAPPEN 


Laten we eens wat spelen met mappen. Een map herken je aan het gele 
icoontje dat, hoe kan het ook anders, een map voorstelt. Mran DocuMEn- 
TEN is bijvoorbeeld zo’n map. Open deze map door er in het linkerdeel 
van het venster Deze computer op te klikken. Zo kom je terecht in deze 
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Met de adresbalk kan je supersnel navigeren in je pc. 


map en zie je de inhoud van de map Mran DocuMENTEN. 

In deze map kan je zelf zoveel mappen maken als je maar wil. Dat is 
handig om je documenten of afbeeldingen netjes te klasseren. We gaan 
een map maken met de naam ‘Werk’, voor alle onze werkdocumenten. 
Ga in het keuzemenu bovenaan naar Bestanp en selecteer Nieuw. In het 
uitrolmenu kies je voor Map. Windows creëert meteen een map met de 
naam Nieuwe MAP. De naam van de map is automatisch geselecteerd, dus 
je kan de naam meteen veranderen in de naam die je wil geven, in ons 
geval ‘Werk’. Druk op de Enrer-toets, en je nieuwe map is gecreëerd! 
Een nog makkelijkere manier om een nieuwe map te maken, is via de 
BESTANDS- EN MAPTAKEN aan de linkerkant van je scherm (zie afbeelding 6). 
Een klik op EEN NIEUWE MAP MAKEN volstaat om, je raadt het nooit, een 
nieuwe map te maken! Wil je de map toch terug verwijderen, klik er 
dan op met de rechtermuisknop en kies in het snelmenu voor VerwiJ- 
DEREN. Bevestig even, en de map verdwijnt naar de prullenbak. Ook dit 
kan je doen via de BEstANDs- EN MAPTAKEN links bovenaan je scherm. 


STAP 7 / DE ADRESBALK 


Een erg handig middeltje om te navigeren is de adresbalk. Die vind je 
net onder de knoppenbalk, bovenaan het venster. Zie je hem niet staan, 
dan moet je hem nog even oproepen. Dat doe je door met je muis in 
de grijze balken bovenaan te gaan rusten en er met je rechtermuisknop 
te klikken. Vervolgens ga je met je muis naar ApresBaLK waar je eenmaal 
op klikt met je linkermuisknop. Je zal zien dat de balk tevoorschijn 
springt. In die adresbalk zie je momenteel de tekst Deze computer staan, 
omdat je je in dit onderdeel bevindt. Ga nu uiterst rechts van de adres- 
balk en klik op het blauwe pijltje naar beneden. Dit opent een lijstje 
met de computeronderdelen die zich in de map Deze computer bevinden 
(zie afbeelding 7). Je vindt er ook enkele andere locaties, zoals de prul- 
lenbak, je netwerklocaties en je bureaublad. Let op: als je hier BureAuBLAD 
selecteert, kom je niet op je echte bureaublad terecht, maar krijg je 
in het venster een overzicht van de snelkoppelingen die zich op je 
bureaublad bevinden. « 
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